
 

 

 

 
 
TONY J. BAUMGARTNER 
Ein Joker – auch für Sie!? 
 

 Kurzfristig verfügbar, vielseitig einsetzbar 
 In allen administrativen Bereichen kompetent 
 Einsatz und Entschädigung verhandelbar 

 

Wie kann ich Ihnen helfen? 
 
 

MOTIVATION 

Nach über 33 abwechslungs- und lehrreichen Jahren im Dienst der 
Könizer Ver- und Entsorgungswerke (Wasser, Abwasser, Geomatik, 
Abfallbewirtschaftung) setze ich nun gerne mein Wissen und meine 
Erfahrung punktuell und zielorientiert ein. 
 

AUSBILDUNG 

École supérieure de commerce in Neuchâtel 
1978 – 1979  
 
Kaufmännische Berufsschule in Bern, KV-Lehre in Berner KMU 
1979 – 1982  
 
Weiterbildungen in Buchhaltung, Informatik, Projektmanagement, 
Immobilienverwaltung 
laufend 
 

ARBEITSERFAHRUNG 

Fides KPMG Treuhand Bern - Kundenbuchhaltungen, Revisionsassistenz 
1983 – 1985  
 
Wegmühle Bolligen – Buchhaltung und Assistenz Geschäftsleitung 
1985 – 1991  
 
Gemeindebetriebe Köniz – Dienstzweigleitung Administration 
1991 – 2024 
Teamleitung Backoffice, Kundenanlaufstelle, Rechnungswesen, 
Geschäftsverwaltung, Projektmitarbeit, Gebühreneinzug usw.  
 

SPRACHKENNTNISSE 

 

PROFIL 

Aufgestellt, berufs- und 
lebenserfahren, erledige ich Aufträge 
selbständig, seriös und speditiv. 
 
Als Freelancer arbeite ich auf 
Honorarbasis vor Ort, mobil oder 
im HomeOffice. 
 

ANGEBOT 

 Buchhaltung / Rechnungswesen 
 Büro- / Prozessorganisation 
 Liegenschaftsverwaltung 
 Protokollführung 
 Internetauftritt pflegen / 

optimieren 
 IT-Anwenderunterstützung 
 Digitalisierungsprojekte 
 Eventorganisation 
 Moderation / Ritualbegleitung 
 Auto- und Schiffsüberführungen 
 Personentransporte 

 

PERSÖNLICH 
Jahrgang 1962 
Verheiratet, 2 erw. Söhne 
Seit 1993 in Niedermuhlern BE 
davon 7 Jahre im Gemeinderat 
Gerne mal auf Reisen, insbes. 
Hochseesegeln als Skipper 
 

KONTAKT 

T 079 300 20 10 
tj@baumgartners.ch 
 
Dürrenberg 121, 3087 Niedermuhlern 
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